ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL LOCAL SAGNA

HOTARARE
Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Bibliotecii Comunale Sagna
NR.2.2. DIN 30.06.2017

In temeiul art. 45(1) si cel al art.115(1) litb din Legea
administratiei publice locale nr.215/2001 republicatd, cu modificarile
s1 completarile ulterioare,

Avand in vedere
- nota de fundamentare a primarului comunei Sagna in calitatea sa de
initiator, raportul de specialitate intocmit de Biblioteca comunali,
precum si raportul comisiei de specialitate a Consiliului Local,

- prevederile Legii nr.334/2002, Legea bibliotecilor, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Tinind seama de prevederile art. 36 alin.(3) lit.”b”, alin. (5) lit.
»a, pct.d g1 5 si alin. (9) combinat cu cele ale art. 63 alin. (5) lit.”a”
si’¢” din Legea administratieci publice locale nr. 215/2001
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare,

Consiliul Local al comunei Sagna, adopti prezenta hotirire:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al
Bibliotecii Comunale Sagna, conform anexei la prezenta hotérare.
Art.2. Secretarul comunei Sagna va comunica prezenta hotirire
persoanelor interesate.
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ROMANIA
JUDE{UL NEAMT
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SAGNA

REGULAMENT

de organizare si functionare al
Bibliotecii Comunale ‘Neculai Paduraru’Sagna

CAPITOLUL I

DISPOZHII GENERALE

Art.l. (1) Denumirea institutiei este Biblioteca Comunald “Neculai Paduraru’ Sagna si
functioneazi potrivit prezentului regulament de organizare si functionare si legislatiei in vigoare
respectiv, Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicatd, Legea bibliotecilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

(2) Biblioteca Comunald “’Neculai Paduraru”Sagnaeste bibliotecd de drept public, cu acces liber
la raft.

Art.2. (1) Biblioteca Comunald’’Neculai Paduraru’’este organizatid ca institutie publici fird
personalitate juridici, fiind finantati integral din bugetul local.

(2) Biblioteca Comunalad’’Neculai Paduraru® poate fi finantatd si din alte surse, in conditiile
legii, respectiv de alte personae juridice de drept public sau de drept privat,de persoane fizice ori
prin donatii,sponsorizari sau alte surse legale.

Art.3. (1) Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’este biblioteca publica cu profil enciclopedic,
pusi in slujba comunitatii din comuna Sagnasi permite accesul gratuit la colectii, baze de date si
surse proprii de informatii.

(2) Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’, asigurd egalitatea accesului la informatii si la
documentele necesare informdérii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber si dezvoltirii
personalititii utilizatorilor, fird deosebire de statutul social ori economic, de vArstd, sex,
apartenenta politicd, religioass ori etnica.

Art.4. Biblioteca Comunala’Neculai Paduraru’ are sediul in localitatea Sagna, strada Calea
Romanului, nr. 57, ap.1, parter.

CAPITOLUL II

OBIECTUIL DE ACTIVITATE

Art.5. (1) Biblioteca Comunala’Neculai Paduraru’ functioneazi ca institutie publica specializati,



ale cirei atributii principale sunt: constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si
conservarea colectiilor de cérti, a altor documente de bibliotecd si a bazelor de date pentru a
facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere; initierea,
organizarea si desfisurarea de proiecte si programe culturale, inclusiv in parteneriat cu autorititi
si institutii publice sau prin parteneriat public-privat.

(2) Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’ organizeazi activitatea de lecturd publici si oferd
servicii de documentare si informare comunitard, accesul la colectiile sale si la informatii prin
programul biblionet fiind gratuit.

CAPITOLUL III

ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art.6. Ca institutie publici, parte integrantd din sistemul informational national, Biblioteca
Comunald’Neculai Paduraru’ findeplineste, corespunzitor resurselor alocate si cerintelor
comunitatii locale, urmatoarele atributii;

a) constituie, organizeazi, prelucreaza, dezvoltd si conservd colectii de publicatii si alte
documente de bibliotecd pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare,
educatie sau recreere;

b) asigura servicit de imprumut de documente la domiciliu si de consultare in sala de fecturs, de
documentare, lectura si educatie permanentd, prin imprumut pentru adulti si copii;

c) achizitioneaz4, constituie si dezvoltd baze de date, organizeazi cataloage si alte instrumente de
comunicare a colectiilor, in sistem traditional si informatizat, formeazi si indruma3 utilizatorii in
folosirea acestor surse de informare;

d) initiaza, organizeazd sau colaboreaza la derularea unor proiecte, programe si activitiati de
diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de bibliotecd (in functie de alocatiile
bugetare), de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor cultural locale, judetene si
nationale, de animatie culturala si de educatie permanenti.

Art.7. Pentru findeplinirea atributiilor si competentelor ce fi revin, potrivit nivelilui de
organizare, potenfialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerintelor utilizatorilor activi si
virtuali, precum si In baza programelor de dezvoltare a localititii, Biblioteca Comunali’Neculai
Paduraru’realizeaza urmatoarele activititi:

a) colectioneazd documentele necesare organizirii in conditii optime a activititii de informare,
documentare si lecturd, la nivelul comunititii locale, realizind completarea curenti si
retrospectivi a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar si prin alte surse
legale;

b) realizeazi evidenta globala si individuald a documentelor, in sistem traditional si informatizat
(in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor bibliografice de
constituire a acestora in unititi de inregistrare;

c) efectueazi prelucrarea bibliograficd a documentelor in sistem traditional si informatizat, cu
respectarea normelor standard de catalogare, clasificare si indexare;



d) efectueaza operatiuni de Imprumut ale documentelor pentru studiu, informare si lecturd la
domiciliu sau in silile de lecturd, cu respectarea regimului de circulatic a documentelor si a
normelor de evidenta a activititii zilnice;

e) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicd sau valoricid a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, Tn conditiile legii;

f) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

g) organizeazi activitatea de formare si informare a utilizatorilor, prin promovarea colectiilor, a
serviciilor si prin realizarea unor actiuni de animatie culturali si de comunicare a colectiilor;

h) organizeazi actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturs, informare si documentare a
utilizatorilor activi si potenfiali, de promovare a serviciilor de biblioteca si participi la proiecte,
programe si forme de cooperare bibliotecari;

1) inifiazd, sustine si deruleaza proiecte, programe si alte activitdti specifice pentru dezvoltarea
serviciilor de bibliotecd, in interesul comunititii locale

CAPITOLUL IV

COLECTIILE BIBLIOTECII

A. Structura colectiilor

Art.8. Biblioteca detine colectii de documente care au statut de bunuri culturale commune si se
constituie, in functie de accesul utilizatorilor si de tipul de documente, in colectii destinate
imprumutului Ia domiciliu si colectii destinate consultirii in sala de lecturd, de informare si
documentare.

Art.9. Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au regim
de obiecte de inventar.

Art.10. Publicatiile de referinti(dictionare, enciclopedii, atlase, cirtile rare...) nu se imprumuti
la domiciliu

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art.11. (1) Colectiile Bibliotecii Comunale’Neculai Paduraru’se constituie si se dezvoltd prin
achiziii directe functie de creditile bugetare existente, donatii, sponsoriziri,

(2) Colectiile bibliotecii trebuie s asigure cel putin un document specific pe cap de locuitor.

Art.12. Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem traditional si informatizat,
conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice si in functie de
gradul de informatizare specific.

Art.13. (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta bibliotecii se face numai pe baza unui
act insofitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, chitanta, act de transfer, proces-
verbal de casare, act de imputatie, chitanti de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fard act insotitor de provenienti este obligatorie intocmirea unui
proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.



Art.14.(1) Evidenta documentelor de bibliotecd in sistem traditional se efectueazi pe formulare
tipizate, astfel:

a) evidenta globala - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face si calcularea existentului;

b) evidenta individuala - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la infinit, in care
se inregistreaza fiecare document de biblioteci;

Art.15. (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila
acesteia, care se aplicd: pe pagina de titlu, pe ultima pagind imprimati, la sfarsitul textului; pe
pagina 33-133 etc, din interior; pe filele si anexele cu hérti, scheme, tabele, ilustratii si
reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numirul de Registru Inventar este si numirul unic de identificare al fiecirui document de
bibliotecd si se inscrie pe acesta, in vecinatatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete.

Art.16. (1) Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’ trebuie si-si dezvolte continuu colectiile de
documente, prin achizitionarea periodica de titluri din productia editoriald curentd, ca si prin
completarea retrospectiva, pentru a asigura o ratd optima de innoire a colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de Innoire a colectiilor este reprezentati de raportul dintre totalul documentelor
existente In colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de aceasta.

(3) Cresterea anuali a colectiilor trebuie si fie de minimum 80 de documente specifice la 1000
de locuttori, prin raportarea la populatia comunitatii locale.

C. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art.17).Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului la
domiciliu se pistreazd in sala de bibliotecd, pe rafturi, ordonate potrivit cotei sistematico-
alfabetice si/sau tematice

Art.18. (1) Bibliotecarul nu este obligat si constituie garaniii gestionare, dar rispunde material
pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementirilor legale in vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber Ia raft ori sunt destinate
imprumutului la domiciliu, beneficiaza de un coeficient de 0,3% scidere din totalul fondului
inventariat, reprezentind pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi inlaturate ori
unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului.

(3) In cazuri de fortd majors, incendii, calamitiiti naturale, devaliziri si alte situatii care nu
implicd o rdspundere personald, autorititile publice locale pot dispune scoaterea din evidenta a
documentelor distruse, in baza unui proces-verbal de constatare.

Art.19. (1) Documentele din categeria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot fi
eliminate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie.

(2) Eliminarea documentelor se efectueazd cu aprobarea autorititilor publice locale, la
propunerea bibliotecarului responsabil.

Art.20. Colectiile de documente din biblioteca se verifica prin inventarieri periodice, potrivit art,
40, alin.g, lit. a} din Legea bibliotecilor nr.334/2002,republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare.



(2) Inventarierea se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de inventar,
actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor si, dupi caz, cu fisele-
contract ale utilizatorilor.

CAPITOLUL V

PERSONALUL BIBLIOTECII

Art21. (1) Personalul Bibliotecii Comunale’Neculai Paduraru’este reprezentat de citre
- bibliotecarul responsabil de biblioteci.
(2) Statul de functii si organigrama bibliotecii se aprobi de citre Consiliul Local.

Art.22 . Promovarea bibliotecarului responsabil de biblioteca se realizeazi prin concurs, potrivit
legii; din comisia de concurs vor face parte, in mod obligatoriu, si reprezentanti ai Bibliotecii
Juddtene ”G.T.Kirleanu” Neamt, cu rol de biblioteca de coordonare metodologica.

Art.23. Autorititile publice locale au obligatia s asigure formarea profesionali a bibliotecarului
responsabil de bibliotec, in limita bugetului local.

Art.24. (1) Bibliotecarul responsabil de bibliotecd beneficiaza de drepturile salariale stabilite prin
reglementirile legale in vigoare.

CAPITOLUL VI

DREPTURILE SI OBLIGAHILE UTILIZATORILOR

Art.25. Accesul utilizatorilor la colectile si serviciile Bibliotecii Comunale ‘Neculai Paduraru’
se face in conformitate cu prevederile legale in vigoare si regulamentul de organizare si
functionare al acesteia

Art.26. Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’intocmeste si aduce la cunostinta utilizatorilor un
regulament intern(anexal),destinat relatiilor cu acestia prin care comunica;

a) serviciile oferite si orarul de functionare in relatia directi cu utilizatorii;

b} conditiile In care se asiguri accesul la colectiile bibliotecii, precum si la serviciile de
bibliotec;

c) obligatiile utilizatorilor privind pastrarea linistii si ordinii in biblioteci, precum si fatd de
documentele imprumutate pentru consultare in sala de lecturi sau la domiciliu;

d) categoriile si num#rul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea la
domiciliu, precum si termenele de Imprumut si de prelungire;

e) sanctiunile ce se aplicd utilizatorilor, in cazul nerespectirii obligatiilor previzute in
regulamentul activitétii cu publicul;

f) alte drepturi si obligatii ale utilizatorilor.



Art.27. (1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integranta din regulamentul intern, care
trebuie adus la cunostinta utilizatorilor in momentul inscrierii la bibliotec#, precum si prin
oricare altd forma de publicitate din interiorul bibliotecii;

(2) la inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoani care sunt
strict necesare, cu pastrarea confidentialititii acestora;

a) pentru utilizatorii minori rispunderea morald si materiald revine reprezentantilor lor legali
(périnti, tutori), semnatari ai contractelor de utilizatori principali;

b) contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

Art.28. (1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd, imprumutate de citre utilizatori,
se sanctioneazi cu plata unei sume aplicate gradual, pand la 50% din valoarea de inventar,
actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi. '

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecs, bunuri cultural comune,
de cétre utilizatori se sanctioneazil prin recuperarea fizicid a unor documente identice san prin
achitarea valorii lor de inventar, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se
adaugd o sumd echivalents cu de pani la 5 ori fati de pretul astfel calculat.

CAPITOLUL VII

DREPTURILE SI OBLIGATIILE BIBLIOTECARULUI

Art.29. Conform Art.47 din Legea 334/2002 “Atributiile i compententele personalului din
biblioteci se stabilesc prin fisa postului, conform structurii organizatorice, programelor de
activitate i sarcinilor de serviciu elaborate de citre directorul general, director, respective de
bibliotecarul responsabil, pe baza regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii”
Astfel , conform fisei postului , bibliotecarul trebuie:
1) a)Sa puna la dispozitie servicii si sisteme de informatii cititorilor in cadrul bibliotecii ;

b)sd descopere ce ii intereseazi pe cititori, s& selecteze cirtile, revistele si alte publicatii care apar

pentru biblioteca ;

¢)sé tind cataloage ale publicatiilor din bibliotec ;

d)sd (ind intregistririle de documente cu privire la anumite publicafii sau articole cu ajutorul

computerului ;

e)sd stabileascd sistemul de informatii in cadrul bibliotecii ;

f)sd ofere servicii de consultant pe baza solicitarilor cititorilor ;

g)sii imprumute cirti cititorilor, pe bazi de fise de imprumut ;

h)sa intocmeasci bibliografii de literatur de specialitate ;

1)sd tind evidenta globali , prin registrul de miscare a fondurilor ;

j)sé nregistreze fondul de carte in registrul de inventar, dupi descrirea bibliografica internationala,

standardizati a cartilor curente ;

k)sé inventarieze ori de céte ori este nevoie fondul de carte ;

1)sa facd propuneri de scoatere din inventar a fondului de carte degradat, sau cu termen expirat ;



m)sa ajute cititorii in alegerea cartilor cu o anumiti temd, atunci cind este solicitata ;

n)sé ordoneze fondul de carte in rafturi dupa domenii si ordine strict alfabetics ;

0)s# participe la diferite activititi culturale de pe raza comunei ;

p)sa se deplaseze in teren pentru recuperarea fondului de carte imprumutat si nerambursat la timp ;
1)sd indeplineasci i alte sarcini stabilite de conducerea institutiei ;

s)sd indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si fn mod constiincios indatoririle de
serviciu i sé se abtind de la orice fapti care ar putea si aduci prejudicii autorititilor sau institutiilor
publice in care Isi desfagoari activitatea ;

$)in exercitarea atributiilor ce-i revin si se abtind de la exprimarea sau manifestarea convingerilor
politice ;

t)sd raspunda potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si
a atributiilor ce-1 sunt delegate ;

t)sd pistreze secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii ;

u)sd plstreze confidentialitatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documnetele de care ia
cunostinga in exercitarea functiei ;

v)este interzis si solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dinsa sau pentru altii, in
considerarea functiei publice daruri sau alte avantaje.

X)Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in legatura cu
procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta
rezultatele activitatii sale de zi ¢u zi.

z)Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului de
conduita si a Codului Etic.

2) Deasemeni, bibliotecarul respectd anumite principii deontologice :

a) Bibliotecarul are ca principald datorie si raspund3 necesitatilor de lecturd, studiu, informare si
documentare ale comunitéfii pe care o serveste si militeazi activ pentru integrarea bibliotecii in
viata acesteia. In acest sens, bibliotecarul isi foloseste cunostintele profesionale si toate
mijloacele avute la dispozitie pentru a oferi servicii in timp util, local si la distant3, la cele mai
inalte standarde.
b) Bibliotecarul se preocupd constant de imbunititirea serviciilor existente si de introducerea
unor servicii noi, adecvate nevoilor informationale in continui schimbare si diversificare ale
utilizatorilor.

¢) Bibliotecarul contribuie la péstrarea memoriei si diversititii culturale a societitii, asigurand
prezervarea, conservarea, dezvoltarea si valorificarea colectiilor de documente si informatii pe
care le gestioneazi, indiferent de suportul acestora.
d) Bibliotecarul isi indeplineste atributiile in conditii de deplind autonomie profesionald si in
contextul respectérii principiilor libertatii de exprimare, liberului acces la informatii si circulatiei
libere a ideilor si informatiilor. In sensul prezentului cod, prin autonomie profesionald se Intelege
libertatea de actiune si de opinie a bibliotecarului, care este limitatd doar prin dispozitii legale
sau regulamentare aplicabile profesiei sale.
e)Relafia dintre bibliotecar si utilizatori se bazeazi pe respect reciproc, fari discriminari
determinate de nationalitate, rasH, statut social, opinii politice, optiuni religioase, sex sau vérsti.
f) Bibliotecarul promoveaza prin comportamentul siu, in orice circumstan{i, o imagine
favorabila profesiei.
g) Bibliotecarul incurajeazi autonomia utilizatorilor In privinta accesului la resursele bibliotecii,



prin promovarea conceptului de biblioteca deschis3 si prin asistarea lor In procesul de deprindere

si de perfectionare a tehnicilor de regésire a informatiilor.
h) Bibliotecarul garanteazd confidentialitatea datelor referitoare la utilizatori pe care le
gestioneazi si respectarea dreptului acestora la intimitate.

i) Pentru a-si indeplini cu succes obligatiile profesionale, bibliotecarul isi actualizeazi in
permanentd cunostinfele de specialitate, participdnd la cursuri de perfectionare, la manifestiri
stiintifice, la actiuni organizate de asociatiile de specialitate, la vizite de studiu si documentare
etc. In acest scop, bibliotecarul are dreptul de a fi sustinut financiar de institutia angajatoare, in
conformitate cu  prevederile legale in  vigoare privind formarea continui.
PDRelatiile dintre bibliotecari, la nivel intrainstituional si interinstitutional, sunt guvernate de
principiile respectului reciproc §i cooperarii, in scopul sustinerii unor valori profesionale comune
si Indeplinirii obiectivelor majore ale profesiei.

3)Drepturile bibliotecarului :

a) s primeasci salarjul conforn nivelului de pregatire profesional;

b)sd beneficieze de repausul zllnic si sdptdménal;

¢)sé beneficieze de concediul de odihna, de concediu suplimentar, concediu pentru evenimente
familiale deosebite, concediu fard platd, concediu pentru formare profesional, concediu pentru
incapacitate temporard de munci; '

d)dreptulde acces la formare profesionali;

e)dreptul s3 -i fie asigurate conditii corespunzitoare de munca, din punct de vedere al securitatii,
sénatatii, demnitétii, al egalitétii de sanse si de tratament in munci;

f)dreptul la consultare si informare;

g)dreptul de-a constitui sau de a adera la un sindicat si de-a participa la actiunile colective
organizate In conditiile legii;

h)dreptul de a utiliza baza materiala si resursele puse la dispozitie, in scopul realizérii obligatiilor
profesionale ; '

i) dreptul de a pune in practici ideile novatoare pentru modemizarea activititilor de biblioteci
j)dreptul de a participa la viata sociald si publica, in beneficiul propriu, in interesul comunititii:

CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

Art.30. Biblioteca dispune de autonomie profesionald in raport cu autorititile publice locale,
consténd in:

a) dreptul de a-si desfdsura activitatea in afara oriciror ingerinte politice, ideologice sau
religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanti cu strategiile nationale;
c) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor de
bibliotecd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) incheierea de protocoale de colaborare, de cooperare si de parteneriat cu alte biblioteci sau
institutii din tard si din strdindtate, cu respectarea reglementirilor legale in vigoare;

e) participarea la reuniunile judetene, regionale, nationale si internationale de specialitate sau la
consortiile bibliotecare si la asociatiile la care este membri, achitind cotizatiile si taxele aferente.



Art31. (1) Finantarea activitatii Bibliotecii Comunale’Neculai Paduraru’ se asiguri de cétre
Primdria comunei Sagna, potrivit standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii
nr.334/2002, republicatd, Legea bibliotecilor, cu modificarile si completirile ulterioare si in
conformitate cu prezentul regulament de organizare si functionare.

(2)Dotdrile se asigurd prin finantare din bugetul local, precum si prin transferuri, donatii si
sponsoriziri, In conditile legii.

{4) Pentru optimizarea activititii de completare a colectiilor proprii, biblioteca colaboreazi cu
Biblioteca Judeteané “ G.T.Kirileanu” Neam.

Art.32 (1) Anual, Biblioteca Comunald’Neculai Paduraru’intocmeste un raport de activitate
pentru anul precedent si programul de activitatepentru anul in curs.

(2) Situatiile statistice anuale se transmit, potrivit reglementirilor legale in vigoare, Institutului
National de Statisticd, Comisiei Nationale a Bibliotecilor si Ministerului Culturii si Cultelor,
dupi caz, prin intermediul Bibliotecii Judetene.

Art.33. Biblioteca are stampila si firma cu inscrisul; ,,BIBLIOTECA COMUNALA NECULAI
PADURARU SAGNA.



Anexa

REGULAMENT INTERN

Capitolul I Utilizatorii bibliotecii.Servicii.

- Oricine are dreptul de a fi utilizator al Bibliotecii Comunale’Neculai Paduraru’,
indiferent de varstd, ocupatie, nationalitate, cetfifenie, stare fizici ori sociali,
convingeri politice si religioase.

- Utilizatorit sunt inscrisi la adresarea solicitantului prezentindu-se cu actul de
identitate,buletinul de identitate, adeverinta de nastere, carnetul de student. La
inscriere,persoana ia cunostintd de prezentele reguli si confirma prin semnéturd
obligatia de a le respecta; '

- Utilizatorul semnaleazad orice modificare de adresi sau de identitate, rispunde
personal de documentele imprumutate;

- Biblioteca Comunald ‘Neculai Paduraru’ ofer# utilizatorilor urmatoarele servicii:
-consultarea documentelor in sala de lectur3;

-Imprumut la domiciliu;

-Imprumut interbibliotecar;

-activitdti culturale;

-servicii informationale si bibliografice: acces Ia Internet , baze de date, servicii
Xerox etc.;

- Serviciile bibliotecii sunt gratuite cu exceptia celor prevazute in art.33 a Legii cu
privire la biblioteci,

- Persoanele care incalcd dispozitiile acestui Regulament, pot fi lipsite definitiv sau
temporar de dreptul de utilizare a bibliotecii

Capitolul IT Utilizarea resurselor informationale.

a)Reguli de consultare a publicafiilor in sala de lecturd

- Utilizatorii au acces la colectiile bibliotecii

- Sala de lecturd functioneazd conform programului bibliotecii afisat la intrare;

- Numadrul publicatiilor care pot fi consultate este nelimitat;

- Nu se permite iesirea utilizatorilor din sala de lecturd cu publicatiile primite spre
consultare fard acordul bibliotecarului;



- In sala de lecturd utilizatorii sunt obligati s respecte linistea si ordinea;
- La plecarea din sala de lecturd utilizatorul restituie bibliotecarulni publicatiile
consultate;

b)Reguli pentru imprumut de publicatii la domiciliu

- Utilizatorul poate fmprumuta la domiciliu de fiecare dati pani la douid volume;

- Termenul de imprumut este de 15 zile;

- La solicitare ,termenul de imprumut poate fi prelungit inci pe o perioada de 15
zile daca nu exista cerere de rezervare pentru aceste publicatii;

- Biblioteca poate solicita utilizatorului, cAnd este necesar, si restituie fnainte de
termen publicatiile Imprumutate.

c¢)Reguli de utilizare a calculatoarelor

- Utilizarea posturilor de lucru PC se face in timpul orelor de functionare a
bibliotecii; ,

- Utilizarea posturilor de lucru PC se face in baza solicitarii

- O singurd persoani are voie si utilizeze PC-ul o sedinti de o ori. Exceptiile sunt
hotérdte de catre bibliotecar;(de exemplu, cind e foarte aglomerat , iar utilizarea
calculatorului nu e pentru informare si documentare, ci pentru joc, socializare sau
auditii...,timpul de utilizare se reduce la jumitate de ora/persoani)

- Utilizatorul poate fi facut rdspunzitor pentru avariile aduse hardware-ului si
software-ului ;

- Este interzisd copierea oricaror programe de pe calculatoarele bibliotecii;

- Este interzis accesarea site-urilor pornografice si a tuturor site-urilor care
incalcd regulile eticii si moralitatii;( pe internet pot fi accesate doar site-urile cu
caracter informativ si cultural- educative).

- Accesul public la internet este monitorizat si , in mod aleatoriu se efectueazi
controale privind site-urile vizitate.

- In cazul incalcarilor regulilor de utilizare a PC, se poate face excluderea
utilizatorului de dreptul de folosire a calculatorului.

Capitolul ITII Obligatiile beneficiarului

Beneficiarii Bibliotecii Comunale’Neculai Paduraru’ au urmitoarele obligatii:

- Séarespecte cu strictete regulile de folosire 1n biblioteca;

- S& manifeste un comportament decent, si foloseasci un limbaj civilizat fati
de personalul bibliotecii si si se conformeze prevederilor prezentului
regulament;



Sa protejeze bunurile bibliotecii;

Sa ceard permisiunea bibliotecarului de la sala de lecturi pentru introducerea
in sald a publicatiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii;

Sa verifice consemnarea restituirii publicatiilor imprumutate sau consultate;
Sd verifice cu atentie starea publicatiilor primite, semnaldnd bibliotecarului
eventualele deteriorari;

Sa nu scoatd din sala de lecturd publicatiile primite spre consultare;

S3 péstreze publicatiile imprumutate in buni stare, si nu facd insemniri,
sublinieri si sd nu produci alte deterioriri. In caz contrar va fi sanctionat
conform regulamentului bibliotecii;

S4 respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate. Nerespectarea
acestuia este sanctionata;

Sa restituie la cererea bibliotecarului publicatiile Inainte de expirarea
termenului de Imprumut (in cazul unor publicatii foarte solicitate, verificarea
gestionard a fondului etc.);

Sa restituie bibliotecii in cazul deteriordrii publicatiei un exemplar din
aceiasi editie. In cazuri excep‘;lonale cu avizul responsabilului de biblioteca,
cititotul poate restitui o copie xerox. In situatia in care cititorul nu se poate
conforma celor de sus, acesta va achita bibliotecii costul actualizat al
publicatiei pierdute sau deteriorate;

Sa prezinte bibliotecii, In caz cé isi schimbi domiciliul, “ Fisa de lichidare a
imprumutului de publicatii “

Sd se comporte civilizat fatd de pesonalul bibliotecii si fatd de ceilalti
cititori, si péstreze linigtea , ordinea si curitenia In biblioteci;

S& aiba minimul de igiend personali;

S& utilizeze civilizat mobilierul si celelalte bunuri din bibliotecd;

S& respecte orarul de functionare a bibliotecii.

Capitolul IV Sanctiuni:

Nerespectarea obligatiilor de catre cititori atrage dupa sine sanctiuni:

Scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, fard avizul bibliotecarului, se
sanctioneaza cu retragerea permisului ;

Sustragerea documentelor din bibliotecd este sanctionatd cu anularea
permisului;

Depéasirea termenului de restituire a publicatiilor Imprumutate se
sanctioneaza cu o amenda;

Pagubele materiale grave aduse patrimoniului bibliotecii se recupereazi
potrivit legislatiei in vigoare;



- Pentru deteriorarea publicatiilor, prin subliniere, sustragere de pagini etc.,
cititorul prins asupra faptului va fi amendat cu 2 lei pagini si suspendarea
permisului ;

- Pentru publicatiile pierdute care nu pot fi Inlocuite, biblioteca accepti plata
acestora la valoarea de achizitie, recalculati in lei, in ziua in care se
efectueaza plata;

- Pentru nerespectarea conditiillor si regulilor de folosire a  PC-ului,
utilizatorul este exclus de dreptul de a-1 mai folosi, iar pentru eventualele
striciciuni , din vina sa, este bun de plat3.

Nerespectarea “Regulamentului Bibliotecii Comunale ‘Neculai Paduraru’
ca si abaterile grave sau repetate, conduc la anularea dreptului de frecventare
2 bibliotecii.




